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I. AMAC VE KAPSAM

Bu kilavuz doénem projelerinin yaziminda ve diizenlenmesinde bilimsel yazim
kurallarina uygun bir standart saglanmak amaciyla hazirlanmistir.

Proje yazim kilavuzunda belirtilen unsurlarin disinda ihtiya¢ duyuldugunda Publication
Manual of the American Psychological Association, 6th Edition (APA 6. baski) kurallarina
basvurulabilir.

Il. GENEL BiCIMLENDIRME
1. Kenar Bosluklari

Sayfalarin sol kenarindan 4 cm, Ust ve alt kenarindan 3 c¢cm, sag kenarindan ise 2 cm
bosluk birakilmalidir.

2. Sayfa Numaralari

Sayfa numaralari parantez, ¢izgi vb. isaretler kullanilmadan 10 punto ile tek numaral
sayfalar icin Gistten 2,0 cm ve sagdan 2,75 cm; ¢ift numarali sayfalar igin tstten 2,0 cm ve soldan
2,75 cm olacak sekilde verilmelidir. i¢ kapak sayfasina numara yazilmaz.

3. Numaralandirma

Dis kapaktan sonra bitin sayfalar numaralandirilir. Girise kadarki sayfalar kiiglik harf
Romen rakamlariyla (i, ii, iii, iv, ...) seklinde; giris bolimu ile baslayan diger sayfalar ise (1, 2,
3, 4, ...) seklinde numaralandirilmalidir. (Bkz. Ek. 1)

Kullanilan tablo, sekil, grafik, resim, plan, harita vb.nin numaralandirilmasinda, Romen
rakamlari (1, Il, 11, ...) veya normal rakamlar (1, 2, 3, ...) kullanilir.

4. Yazi Tipi ve Boyutu

Ana ve alt basliklar dahil metin yaziminda Times New Roman 12 punto (dipnotlar 10
punto) veya Arial 11 punto (dipnotlar 9 punto) veya Calibri 12 punto (dipnotlar 10 punto)
kullanilmalidir. Cizelge igleri yazilirken en fazla 12, en az 8 punto kullanilabilir. Bu degerlerin
disindaki yazi buyuklikleri kullaniimamalhdir. Yazimda virglilden ve noktadan sonra bir
karakterlik bosluk verilmelidir.

5. Satir Araliklar

Metin kismi "iki yana yasla" biciminde ve 1.5 aralikli yazilmaldir. Ancak kisaltmalar,
tablo, sekil ve sembol listeleri, 6zet, kaynaklar, ekler, metin icindeki tablo ve sekillerin isim ve
actklamalari ile dipnotlar tek aralikli yazilmahdir.

Metin icerisinde madde isareti konuldugunda ya da numaralandirma yapildiginda iki
madde /numara arasinda bosluk birakilmamalidir.

6. Paragraflar

Basliklar ve paragraflarinilk satiri saga dogru bir girintiyle baslatilarak yazilmaldir. Diger
bir deyisle, paragraflar 1 tab (1 cm) iceriden baslamalidir.

7. Bolim Bagliklar

Ana bolimler daima yeni ve tek numarali bir sayfadan baslamalidir. Alt bélim
basliklarindan 6nce bir satir bosluk birakilir. Ana basliklar ile alt baglklar arasinda konuyu
aciklayici veya baglanti saglayici paragraflarin bulunmasina dikkat edilir.

Giris ve sonug¢ disindaki bolim ile alt bolim basliklari tercih edilen sisteme gore



numaralandirilir. Bir bélimde alt basliklarin sayisi en fazla dért olmalidir.

Alt bashklarinin maddelestirilmesi agagidaki gibi olmalidir.

Zincirleme (Ondalik) Maddelestirme Sistemi

Ana basliklar
(Birinci derece bolim
basliklari)

Normal rakamlarla (1, 2, 3 ...) timu blyuk harf ve yazilar koyu, 14 punto.

ikinci derece alt basliklar

Normal rakamlarla (1.1., 1.2., 1.3. ...) timu blyik harf ve yazilar koyu, 12
punto.

n  u, ”n

(Varsa “ve”, “veya”, “ile” gibi baglaglar kiigik harfle yazilr.)

Uclinci alt basliklar

Normal rakamlarla (1.1.1., 1.1.2., 1.1.3. ...) her kelimenin ilk harfi buyuk ve
vazilar koyu, 12 punto.

s no s

(Varsa “ve”, “veya”, “ile” gibi baglaglar kiguk harfle yazilir.)

Dordiinci derece alt basliklar

Normal rakamlarla (1.1.1.1., 1.1.1.2., ...) yalnizca ilk kelimenin ilk harfi buylk
ve yazilar koyu, 12 punto.

Besinci derece alt basliklar

Normal rakamlarla (1.1.1.1.1., 1.1.1.1.2. ...) yalnizca ilk kelimenin ilk harfi
blyik ve yazilar koyu-italik, 12 punto.

Numarali bolim ve alt bolim
basliklari arasinda verilen
numarasiz ara basliklar

Sirasi ile diiz ve alti cizili, sadece italik veya italik ve alti gizili ve 12 punto

(Vurgulanmak istenen kelimeler, cimleler veya tanimlamalar da italik olarak
verilebilir. Bu ara basliklar kesinlikle koyu olarak yazilmamaldir.)

Ill. CALISMANIN KISIMLARI

Projeler "On Kisim", "Metin Kismi" ve "Son Kisim" olmak uzere (i¢ kismdan olusur.
Kisimlar, asagidaki siraya uygun olarak diizenlenmelidir:

A. Projenin On Kismi

Projenin 6n kismi asagida yazili kisimlardan olusur:

-Dis kapak

-Ozet (abstract) sayfasi / Tiirkce ve ingilizce

-icindekiler
-Tablolar listesi

-Sekiller listesi

-Kisaltmalar listesi

1. Dis Kapak

Malatya Turgut Ozal Universitesi Logosu, Universite, Fakiilte ve Béliim adi, Calismanin
adi, Niteligi (Proje Calismasi), hazirlayanin adi ve soyadi, hazirlanma yeri ve yilindan olusur.

(Bkz. Ek. 2)



Calismanin adi, olabildigince kisa ve 6z olarak yazilmali ancak, ¢alismanin konusunu ve
icerigini eksiksiz olarak yansitmalidir.

Proje basliginda sembol, matematik ve kimyasal formil ya da standart olmayan
karakterler bulunmamalidir.

Dis kapakta ¢alismanin adi Times New Roman karakterinde 14-18 punto, 1,5 aralik
bosluk birakilarak biyiik harflerle koyu karakterlerle yazilmalidir. Diger yazilar 12 punto ve
normaldir.

2. Ozet / Abstract Sayfalarn

Ozet ve Abstract sayfalari, icindekiler sayfasindan &nce, arka arkaya yer almaldir. Ozet
/ Abstract sayfasinda calismanin amaci, kapsami, kullanilan yontem/yéntemler ve varilan
sonug/sonuglar 6z olarak Tirkce ve ingilizce olmak izere iki dilde iki yiiz elli kelimeyi
gecmeyecek sekilde 11 veya 12 punto, Times New Roman yazi karakterinde tek paragraf ve tek
satir araligi ile yaziimalidir. (Bkz. Ek. 3, 4)

3. icindekiler Dizini

Metinde yer alan biitiin bélim bashklari ve Kaynakga (varsa Ekler) sayfasi, icindekiler
dizininde sayfa numaralari ile birlikte eksiksiz olarak gosterilmelidir.

"ICINDEKILER" bashig, timiiyle biyik harflerle sayfa iist kenarindan 3 cm asagiya ve
sayfanin disey orta cizgisi ortalanarak ve koyu (bold) yazilmalidir. Sayfanin tamami tek aralikla
yazilmali, her bir bélim arasinda tek satir aralig1 (12 nk) bosluk birakilmalidir. Bu sayfada, her
bir bashgin hizasina, sadece o bashgin yer aldigi ilk sayfanin numarasi yazilmalidir. (Bkz. Ek. 5a
ve 5b)

4. Tablo, Sekil, Resim, Harita vb. Listeleri

Calismada tablo, sekil, resim ve benzeri aciklayici veya belgeleyici bilgiler kullaniimissa
bunlara ait listeler "Tablolar", "Sekiller" vb. gibi basliklarla ve calismada yer aldiklari sayfalarin
numarasiyla birlikte belirtilir.

Kullanilan gizelge ve tablolar “Tablo”, fotograflar, goriintlllu bilgisayar ciktilari vb.
“Resim”, haritalar “Harita” ve bunlarin disinda kalan grafik, histogram, akis semasi,
organizasyon semasi vb. “Sekil” olarak tanimlanir. Kullanilan formdiller ise “Esitlik” olarak
tanimlanir.

Numaralandiriimis tablolarin listesi “TABLOLAR LISTESI” sayfasinda verilmelidir.
"TABLOLAR LISTESI" basligi tiimuyle biiyiik harflerle ve koyu olarak sayfa st kenarindan 3 cm
asaglya ve sayfanin disey orta cizgisi ortalanarak yazilmahdir. Sayfanin tamami tek satir
araliginda yazilmali, bir tablodan digerine gecerken tek satir araligi bosluk birakilmahidir.

Numaralandiriimis sekillerin listesi “SEKILLER LISTESI” sayfasinda verilmelidir. "SEKILLER
LISTESI" bashgi tiimiiyle biyiik harflerle ve koyu olarak, sayfa tist kenarindan 3 cm asagiya ve
sayfanin dlisey orta cizgisi ortalanarak yazilmahldir. Sayfanin tamami tek satir araliginda
yazilmali, bir sekilden digerine gecerken tek satir araligi bosluk birakilmahdir.

Sekil olarak verilemeyen, fotografi cekilmis nesne, bitki, hayvan, doga vb. resimlemeler,
fotograf haline getirilmis bilgisayar ciktilari vb. listesi “RESIMLER LISTESI” sayfasinda
verilmelidir. “RESIMLER LISTESI” bashg tiimiyle buyiik harflerle ve koyu olarak, sayfa ust
kenarindan 3 cm asagiya ve sayfanin diisey orta cizgisi ortalanarak yazilmaldir. Sayfanin
tamami tek aralikla yazilmali, bir resimden digerine gecerken tek satir araligi bosluk
birakilmalidir.

Pproje icerisinde yer alan ve A4 kagidi boyutlarina rahatlikla sigabilen ¢ok sayidaki
haritanin listesi “HARITALAR LISTESI” sayfasinda verilmelidir. “HARITALAR LISTESI” bashg



timiyle buylk harflerle ve koyu olarak, sayfa lst kenarindan 3 cm asagiya ve sayfanin diisey
orta cizgisi ortalanarak yazilmalidir. Sayfanin tamami tek aralikla yazilmali, bir haritadan
digerine gecerken tek satir araligi bosluk birakilmaldir.

5. Kisaltmalar

Cahsmada c¢ok kullanilan ve birden fazla sozciikten olusan terimler icin bas harfler
kullanilarak kisaltma yapilabilir. Béyle kisaltmalar ilk gectigi yerde ve parantez icinde bir kez
verilmelidir. Yapilan kisaltmalar, “Kisaltmalar” basligi altinda alfabetik siraya gore buyik harfle
koyu olarak vyazilmahdir. Her kisaltmanin karsisina agiklamasi belirtilir. Acgiklamalar,
“Agiklamalar” bashg altinda bas harfleri blyiik olacak sekilde klglk harfle normal yazilmalidir
(Bkz. Ek.6).

"KISALTMALAR" bashgi timuyle buylk harflerle ve koyu olarak, sayfa tist kenarindan 3
cm asaglya ve sayfanin diisey orta cizgisi ortalanarak yazilmaldir.

B. Metin Kismi

Metin kismi:
-Giris
-Ana Metin (Calismanin Bolimleri)
-Sonug

boélimlerinden olusur.

1. Giris

Giris, cahisma metin kisminin ilk 6gesidir. Bu nedenle metnin sayfalari, giris kismindan
baslayarak normal rakamlarla numaralandirilir. GiRIiS bashigi sola dayali olur. Giris bélimi hicbir
sekilde, numarali alt bélim baslklari bulunmaz. (Yani érnek olarak GIRIS 'in altinda 1.1., 1.2.
gibi bir alt bolim bashgi bulunmaz.) Buna karsin, konuyu daha iyi agiklamak igin gerekli ise,
koyu olmamak Uzere sirasi ile diiz alti cizili, italik ve italik alti ¢izili ara bashklar kullanilabilir. Bu
basliklara numara verilmez.

Giris kisminda, calismada incelenen amaclanan bilimsel konu etraflica tanimlanmali;
kullanilan kavramsal cerceve, yontem, teknik ve (eger varsa) ornekler de vyeterince
aciklanmalidir.

"GIRIS" bélimiinde c¢alismada ele alinan konunun, problemin ne olduguna,
arastirmanin amacina, arastirmanin énemine, sinirhliklarina ve adi gecen tanimlarin hangi
anlamlarda kullanildigina yénelik, arastirma yontemleri ve 6nceki ¢alismalar gibi, okuyucuyu
konuya hazirlayici nitelikte bilgiler verilir.

Giriste calismanin bollimleri hakkinda bilgi verilir. Calismanin bolimleri, gerek duyulan
ayrinti diizeyine bagli olarak bilgi ve aciklamalar, uygun disince silsilesi icinde ortaya konulur.



2. Ana Metin

Calismanin giris bolima ile sonug¢ bolimU arasinda yer alan boéliimlerin tamami Ana
Metin olarak adlandirilir. Ancak "ANA METIN" diye bir bashk kullaniimaz.

Giris boliminden sonra ¢alismanin bolimleri yer alir. Calismanin bolimleri, gerek
duyulan ayrinti diizeyine bagli olarak ¢alismayi sonuca goétiirecek bilgi ve agiklamalari, uygun
disince silsilesi icinde ortaya koyar.

3. Sonug

Metin kisminin son bolimi "SONUG”, "SONUC VE ONERILER" veya "SONUG VE
DEGERLENDIRMELER" gibi basliklar altinda yazilir.

Bu bolimde GRIRIS béliminde aciklanan ¢alismanin amaci ve/veya konusu
tanimlanarak kullanilan yontemler 6zetlenmelidir. Elde edilen sonuglar acik ve basit ciimlelerle
ifade edilmelidir ve miimkiinse sonuglara gére genellemeler yapiimalidir.

Bu aciklamalar gerektiginde daha sonraki calismalara i1sik tutacak cesitli 6nerilerle de
desteklenmelidir. Ayrica yapilan arastirmada c¢o6zimlenemeyen sorunlar varsa bunlarin
gelecekte hangi tiir veya konudaki arastirmalarla ¢ozlimlenebilecegine iliskin bilgiler de
verilebilir.

C. Projenin Son Kismi

Galismanin son kismi su unsurlardan olusur;
-Kaynakga
-Ekler

1. Kaynakga
Kaynakca arastirilan konuya iliskin tim yayimlarin numaralandirma veya alfabetik
olarak siralandigi bir bolimdir. “KAYNAKCA” bashgi, buylik harflerle ve koyu, sayfa Ust
kenarindan 3 cm asagiya ve sayfanin dlisey orta ¢izgisi ortalanarak yazilmalidir.

Calismada kullanilan kaynaklar yazar soyadina gore alfabetik siralanir ve sira numarasi
kullanilmaz. Her kaynagin ilk satiri yazi alaninin sol kenarindan baslar ve sag kenara kadar
devam eder. ikinci ve daha sonraki satirlar, tek satir araliklari ile 1 cm iceriden baslar. Kaynaklar
arasinda tek satir araligi birakilir. Béylece, her kaynak yazar soyadi ile kolayca fark edilecek
sekilde siralanmis olur.

Soyadlari ayni olan farkli yazarlara ait kaynaklarin siralanmasi ilk adlarin bas harflerine
gore yapilir. Ayni yazarin farkli eserleri eski tarihliden baslayarak ayni tarihli eserler tek
yazarlidan baslayarak siralanmalidir. Birden ¢ok yazari bulunan eserlerin siralanmasinda birinci
yazarin soyadi esas alinir.

Kaynak isimleri yayimlandigi 6zgiin dilinde yazilir. istenirse eser adinin Tiirkce cevirisi
hemen yaninda parantez icinde verilebilir. Kaynaklarda yer alan kitaplarin sayfa sayisi
belirtiimez. Ancak makalelerde yayimin hangi sayfalar arasinda yer aldigi "ss." kisaltmasiyla
verilir. (ss. 12-45 gibi.)

a. Kitaplarin Kaynakcada Gosterilmesi

Yazarin Soyadi, Adinin Bas Harfi. (Yil). Kitabin adi. (baski sayisi), cilt sayisi, yayima
hazirlayan / editor / ceviren adi ve soyadi, seri adi, yayinevi, yayin yeri, sayfa numarasi.

e Senyliz D. (2008). Vergi Ceza Hukuku. (Dordinci Baski). Bursa: Ekin Kitabevi, 56.

e OnarS.S. (1966). idare Hukukunun Umumi Esaslari. Cilt I1l. (Uclincii Baski). istanbul: ismail



Akgin Yayinlari, 194.

e Mitchell, T. R. and Larson, J. R. (1987). People in Organizations (Third Edition). New York:
Mc Graw-Hill, 87,92.

Bir kurumun yazari ve yayimcisi oldugu kitaplar

e Australian Bureau of Statistics. (1991). Estimated Resident Population by Age and Sex in
Statistical Local Areas. New South Wales, June 1990 (No.3209.1). Conberra, Australian Capital
Territory: Mary Peters, 187.

Devlet Planlama Teskilati. (2005). Ekonomik ve Sosyal Géstergeler (1950-2004). Ankara:
Devlet Planlama Tegkilati, 312-314.

Bir editor (veya editérler) tarafindan hazirlanmis kitaplar

e Sayan, F.ve Yildiz, S. (Editorler). (2006). Yasam Boyu Ogrenme, Ankara: Gazi Egitim Bilimleri
Enstitisi ve Pegem A Yayincilik, 102-105.

Ceviri Kitaplar

e Hollingsworth, R. S. (1995). ilkégretimde Ogretim Yéntemleri (Cev. S. Giirkan, E. Gékgen ve
M. N. Giiler). Gazi Universitesi Rektérligii Yayinlari No 214. (Eserin orijinali 1991’de
yayimlandi), 32, 87-92.

e Freire, P. (1991). Ezilenlerin Pedagojisi. (Cev. D. Hattatoglu ve E. Ozbek). istanbul: Ayrinti
Yayinevi. (Eserin orijinali 1982’de yayimlandi), 12-18.

b. Makalelerin Kaynaklarda Gosterilmesi

Eser bir makale, derleme, kitaptaki bir bélim veya ansiklopedi maddesi ise Yazarin
Soyadi, Adinin Bas Harfi. (Yil)., makale adi (tirnak icinde), cilt, sayi, sayfa sayisi.

e Sagiroglu, S. (1998). “Artificial Neural Networks in Robotic Applications”. International
Journal of Mathematical and Computational Applications, 3(2), 87-92.

e Bulut, H. (2001). “Kitle iletisim Araglari ve Suskunluk Sarmall”. Gazi Universitesi Egitim
Bilimleri Fakiiltesi Dergisi, 32 (1-2), 1382-1385.

Cok yazarli makaleler

e Borman, W. C., Hanson, M. A., Oppler, S. H., Pulakos, E. D., and White, L. A. (1993). “The
People in Organization”. Organizational Management, 4(2), 76-79.

c. Diger Kaynaklarin Gosterilmesi
Tezler

e Kirazoglu, F. (2010). Metal-Yalitkan-Yariiletken Yapilarin Elektrik Ozelliklerinin Frekans ve
Sicakhga Badli incelenmesi, Yiiksek Lisans Tezi, Gazi Universitesi Fen Bilimleri Enstitiisii, Ankara,
118-120.

Sozlukler

e Tirk Dil Kurumu. (1969). Turkce Sozlik (Genisletilmis Baski). Ankara: TDK.



Editorler tarafindan yayina hazirlanmig bir kitapta bir makale ya da bolim

e Giilmez, M. (2006). Kesintisiz insan Haklari Ogretimi ve Egitimi., F. Sayilan ve A. Yildiz.
(Editérler). Yasam Boyu Ogrenme. ikinci Baski. Ankara. Egitim Bilimleri Enstitlisii ve Pegem A
Yayincilik, s. 84-105.

internet Kaynaklan

e internet: “From Character to Personality”. (1999, Dec). APA Monitor, 30 (11). Web:
http://www.apa.org/monitor/dec99/ss9.html 22 Agustos 2000’de alinmistir.

e internet: Beach, D. (December, 2003). “A Problem of Validity in Education Research”.
Qualitative Inquiry, Vol. 9. Web: http://qix.sagepub.com/cgi/ reprint/9/6/859 adresinden 8
Ocak 2007’de alinmistir.

2. Ekler

Ana metin icerisinde yer almalari halinde konuyu dagitici veya okumada sirekliligi
engelleyici nitelikteki ve dipnot olarak verilemeyecek kadar uzun agiklamalar (bir formulin
cikarihsi, genis kapsaml ve ayrintili deney verileri, katlanmis olarak verilmesi gereken ¢ok
blyuk boyutlu sekil, resim, gizelge ve haritalar, 6rnek hesaplamalar ve bilgisayar programlari
vb.) bu boélimde verilmelidir.

Eklerin her biri icin uygun bir baslik secilmeli ve bunlar, sunus sirasina gére “Ek 1, Ek 2,
Ek 3, ...” seklinde koyu olarak her biri ayri bir sayfadan baslayacak sekilde sunulmalidir. Ayrica
icindekiler bolimiinde bulunan “EKLER” basliginin altinda Ek 1, Ek 2, Ek 3, ... seklinde siral
olarak verilmelidir. Bir ek sayfasinin devami diger sayfada da devem ediyorsa, ayni ek numarasi
ile ve ayni baslikla verilmeli, ancak ek numarasindan hemen sonra “(devam)” ibaresi
konulmahdir.

Ekler sayfasinda EKLER yazisi yatay ve diiseyde ortalanarak yazilir. Her ek yeni bir
sayfadan baslar ve Ek 1, Ek 2... gibi numaralandirilarak baslik ortalanmis bir bicimde yazilir.



IV. ATIF USULLERI
1. Alintilar

Baska kaynaklardan dogrudan yapilan alintilar tirnak iginde (" ") gosterilir. Aynen
(dogrudan) aktarmalarda, bilgilerin tamami alinabilecegi gibi climle, paragraf veya sayfa
halindeki bilgilerin sadece belli kisimlarina da yer verilebilir. Bu durumda ciimlelerde belli
kelimelerin, gesitli cimlelerin, paragraf ve sayfalarin atlanarak verildigini gdstermek lzere
atlanan yerler parantez icinde U¢ nokta (...) ile belirtilir. Alinti, bir baska kaynaktan aynen
aktarilmak istenen bir bolim ise alinti ile metin arasinda 6nce ve sonra 12 nokta (punto) bosluk
birakilir. Alintinin normal satirlari her iki kenar boslugundan 1.25 cm iceriden baslar. Paragraf
bas! yapilmayan bu tir alintilar tek aralikla yazilir ve alintilarda normal metinden daha kiictik
bir punto kullanilir ve istenirse italik olarak diizenlenebilir. 40 kelimeden daha kisa olan alintilar
tirnak isaretleri iginde ve normal satir araliklariyla yazilir. 40 kelime ve daha uzun alintilar, az
yer tutmasi ve ilk bakista bunun bir aktarma oldugunun anlasilabilmesi igin, sikistiriimis
paragraf seklinde verilir. Bu amagla, tim paragraf soldan satir basi hizasindan bloklanip soldan
itibaren 5 bosluk iceriden girintili olacak sekilde yazilir.

Ozl degistiriimemek kaydiyla kendi ciimlelerinizle ézetlediginiz ya da yorum yaparak
aldiginiz dolayli alintilar ise tirnak arasina alinmadan verilir. Her iki durumda da alinti yapilan
kaynaga (metin, tablo, sekil vb.) mutlaka atifta bulunulur ve atiflarin her birine bélim iginde
birbirini izleyecek sekilde numara verilir.

2. Kaynak Gosterimi (Atif)
Kaynak gosterimi "metin ici kaynak gosterme yontemi" yapiimahdir.

NOT: Makalelerde sayfa numarasi belirtilmezken kitaplarda sayfa numarasi
belirtilmelidir.

Kitap Ornegi:

Bu yontemde yapilan atif climlesinin sonunda parantez agilarak yazarin sadece soyadi (bas harfi
blyik) yazilir, araya virglil konarak eserin yayimlandigi tarih belirtilir, iki nokta Ust Uste
konularak yararlanilan sayfa numarasina yer verilir ve parantez kapatilir. Sayfa numarasi
yazilirken (s.), (ss.), gibi kisaltmalara yer verilmez. (Soyad, yil: sayfa)

e (Basaran, 1994: 75)

Yazarin ayni yil yayimlanmis iki veya daha cok eseri kullanilmissa bunlar (a), (b) biciminde
gosterilir.

e (Senyliz, 2009b: 36); (Senyliz, 2009a: 83)

Ciltli eserlerde ise sayfa numarasindan énce Romen rakamiyla cilt numarasi verilip virgal ","
konulur, "s." kisaltmasi kullanilmadan sayfa numarasi belirtilir. (Soyad, yil: cilt, sayfa)

e (Shaw-Shaw, 1994: 11, 23)

Birden ¢ok kaynaga ayni anda atif yapilacaksa kaynaklarin tamami parantez icinde aralarina
noktah virgll (;) konularak yazilir.

e (Basaran, 1994: 25; Timer, 1975: 47)
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Makale Ornegi:

Yapilan atif cimlesinin sonunda parantez acilarak yazarin sadece soyadi (bas harfi blyik)
yazilir, araya virgll konarak makalenin yayimlandigi tarih belirtilir parantez kapatilir. (Soyad,

yil)
e (Uyarel, 2001)

Bir veya iki yazarl makaleler metin icinde iki yazarin da soyadi zikredilmek sureti ile verilecektir.
Metin icinde verilecek olan referanslarda kii¢lik harf kullanilacaktir.

e (Dembo ve Gibson, 1985)

ikiden fazla yazarli makaleler metin icinde (ilk yazarin soyadi ve digerleri, yil) seklinde verilecek,
ancak “Kaynakga” listesinde tim yazarlarin isimleri eksiksiz olarak belirtilecektir.

e (Dogan ve digerleri, 2015)

NOT: Cok yazarli makalelerden yapilan atiflarda (makalenin yazarinin yabanci olup olmamasi
fark etmeksizin) son iki yazar arasina “ve” konulmalidir. Ancak kaynakg¢ada, yabanci yazarli
makalelerde son iki yazar arasina “and” konulur.
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EKLER

Ek. 1: PROJENIN KISIMLARI ORNEGI

Sayfa Sayfa Numarasi Rakam Tiirii
Dis Kapak - -
OZET Numara gésterilir. i
ABSTRACT Numara gosterilir. ii
g ICINDEKILER Numara gésterilir. iii
% TABLOLAR Numara gosterilir. iv
© SEKILLER Numara gosterilir. v
SEMBOLLER Numara gosterilir. Vi
KISALTMALAR Numara gosterilir. vii
g GIRIS Numara gosterilir. [Normal rakam
i BOLUMLER Numara gosterilir. [Normal rakam
g SONUC Numara gosterilir. [Normal rakam
c E EKLER Numara gosterilir. [Normal rakam
A 2 KAYNAKCA Numara gosterilir. [Normal rakam
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Ek. 2: DIS KAPAK ORNEGiI

MALATYA TURGUT OZAL UNIVERSITESI
iSLETME VE YONETIM BiLIMLERi FAKULTESI
TURIZM iSLETMECILIGi BOLUMU
(12 punto BUYUK HARF ve koyu)

CALISMANIN ADI

(14-18 punto BUYUK HARF ve koyu)

(PROJE CALISMASI)
(12 punto, BUYUK HARF ve koyu)

OGRENCINiN ADI SOYADI
(12 punto, SOYADI BUYUK HARF ve koyu)

MALATYA - YILI
(12 punto, BUYUK HARF ve koyu)
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Ek. 3: OZET ORNEGI

OZET
TURKCE BASLIK
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Ek. 4: ABSTRACT ORNEGI

ABSTRACT

INGILiZCE BASLIK
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Ek. 5a: ICINDEKILER ORNEGI (Birinci Segenek)

Sayfa

(04 ISR i

AABSTRAGCT ..eetitiitttetettteteteterererertrererererererererereresesaressssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssrsres i

ICINDEKILER ..ottt ettt ettt ev ettt et et st e s ensetesaensenestessesestesaeneanestennens iii

721 0 7Y S Vi

SEKILLER ..ttt ettt ettt et ettt et ss et st e essste st eseese et essesesteeeneebestessenesaesensetesaesseseetensenis v

SEMBOLLER......oetiietiiiieiiieiteetetettteeeeeeeveveee et rereseeeeeeeseaesssesessrssasessssssssssrsssssressssssssssressrsrssereres Vi

KISALTIMIALAR .ottt s nsnsnnnnnn vii

L] YIS 1

BIiRINCi BOLUM
(BOGLUM BASLIGI)
(TR0, 0.0 010,000 0. G 15
AV 0 O 00 e D o PPN XX
Lo XXX XXX XKXX trureerennseerennseestsuseesennseesesunsessnsunseesssnnseesesnnsessesneseesnsnesessennnsessennnns XX
B KXXX XXXX XXXX 1eeerereeeeeerereeeeeeeeeeeeeeeeeseeeeeseeeeeeseeeseeeseseseseeeseseseessesesssesesssssesssesssesenes XX
() 2 XXXX XXX XXX oeerernrrrrrereeeeesiesssreerereeeeesissssssseseeseessommssssssesseesessmmsssssssssssesses XX
() o XXXX XXXX XXXX o eterrnrrvrrerreeeesiesisnreereeseeessmmsssssereeeeessemmssssssesesesesssmsnsssesenss XX
e XXX XXXX XXX ceeeeeereeereeeeeeeneneneneeeeenenereseseeeseseseeesesesesesesessseseseseseseseseseens XX
Tle KK XXXX XXXX 1ueerrrnnnreeennnnsessennnseesennneessssnneessennneeesssnneeessnneeesssnnneesssnnnns XX
(D) 2 XXKX XXX XXXX euvvreeeeenrreeeenansreeesssssneesssssseessssssseessnssseesssssssessssssseesenns XX
(2) 2 XXX XXXK XXX erurrrrrrreeeeessesesssseseeseeeeesasssssssseseessesanssssessesssessassssssssesesssennnns XX
. XXX XXXX XXXX e eeeteeeieiesesesesesesesesesesesesesesesssesessssssssnsnnssnsnsssnsnsnsnsnsnsnsnnnnnnnsnnnsnnnnnnns XX
2. XXXX XXX XXXX vevvrnnneerernnereresnneeesssnneeesssnneesssssneesssssneesssssneessssneessssnneessssnneessssnneesennn XX
B XXXX XXXX XXXX 1eeervrureerrnnreeresneeeeeesneeeesesneeeesssneeesssnnsessssnnsessennneeesssnnsessssnneeesssnessssnnnns XX
TTRDL0.0. 0.0 010,00 0.0 G XX
IKINCi BOLUM
(BOGLUM BASLIGI)

(TR0, 0.0 .0.0.0. 0.0 0.0 G 65
AV €0 0 010 e ) e P XX
B XXXX XXXX XXXX 1tetitueeeeeitueseeettiaeeeettneeeesttuaeeesttueaestsnnsesensnnsaesennnaesersnnseesssnneessnsnneesssnnnns XX

[ XXX XXX KKK et e anan XX

UCUNCU BOLUM
(BOGLUM BASLIGI)

(TR0, 0.0 .0.0.0. 0.0 0.0 G 98
AL XXX XXX XXXX 1ttuueeeeeeeertnnnnnaiessseeeseesneuaaseeeeerensssnnaseseserensssnnnseseesremsssnnnsseseeersmssnnnaneens XX
B XXXX XXXX XXXX eereeererernnnnaseseeereressnnnaseseseseesnssnnnaseeessssnssnnnseseeessnsssnnnnsssesessensnnnnnseeseenes XX

[ XXX XXX KKK L nan XX

SONUG oeetiieeeietttteettteteeeeerererer i erarererererererererereresaseseresssessssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssrsssreres 155

KAYNAKCA .ottt e annnnnnnnnnnnnannnnnnn 167

o Q1 187
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Ek. 5b: iCINDEKILER ORNEGI (ikinci Secenek)

Sayfa

O ZE T ettt et et e ettt e e et e et e ettt et et et e et eate et e et et et et et et entenrenre et et eeeanes i

ABSTRACT ..ottt ettt e e ettt eee et e e e e e eeab e e eeeeeseeestaaaaseeeesessstssanaeeeesesssrsnnaseeeesseens ii

ICINDEKILER ..ottt ettt ettt sttt st et stsae st e st eas st et eneebe st entesestessenesaesaaneas iii

TABOLAR .ottt ettt e e e e e et et ee e e e e e et e et ——aeeee et raa bbb eaaeerertaraaaaares vi

SEKILLER ...ttt ettt ettt ettt ettt s et e e et et es e et et e st eae st et esseessae st ess et e teseese st entenesteseensenssrenns v

SEMBOLLER ... ettt e e e e ettt e e e e e e e ere bbb e e e eeeesessaaaaeeeeeesssasraneeeens vi

KISALTIMIALAR .ottt ettt ee e e e e e et e b ee e e e e e e e ee b b s aeeeeeeeesesasbaaneeeesseesssaannneeens vii

LIS 1

BiRINCi BOLUM
(BOLUM BASLIGI)

AN 0.0 0,00 @ 0.0 O G 15

1.1, Xxxx XXxx XXXX XX
T.2 L. XXXX XXXX XXXX terunerrnrnnneerennneeersnnneessssnneesssnneeessssneessssnneessssneesssnaneesssnnnesssnnnnns XX
T2 1000 XXXX XXXX XXXX eueeerrrnnneeresnneeerssnneeesssnneessssnneessssnneessssnneessssnneessssnneesnsnns XX
L1100 00 XXXX XXXX XXXX eeeerrnneerrennneeeresnneeesesnesessenneeeesenneeessssnneeesennnnns XX
1.2.1.0.20 XXXX XXXX XXXX eeevrrnreerennneeerenneeeesesnneessesneeeesesnneessssneeessnnnnns XX
T.2.1.20 XXXX XXXX XXXX eueerrrnneeernsnneeeresnneeesssnneessssnneessssnneessssnneessssnneessssnneesnsnns XX
T.0.20 XXXX XXX XXXX eerunnerrurnnneersnnneeerennneessssnneesssnneeessssnneessssnneessssoneesssnanessssnnnesssnnnnns XX
F.2. XXXX XXXX KXXX +evvrnneeerennneeeresnneeesssnneeesssnneeesssnneeesssnneesssssneessssnnesssssneessssnneessssnneesssnnn XX
PEED 0009 .0.0.0. 0 ¢.0. ¢ CHr O UPPURR XX
IKINCi BOLUM

(BOLUM BASLIGI)

D0 0.0 @ 0,00 @ 0.0 ¢ G 65
1.2 XXX XXXKX KXXX teettuuereetunueeeessnnesesssnesesssnnesesssnnessssnnnassssnnsesssnnssesssnnesesssnnesesssnnsesssnnn XX
L1.2. XXX XXXX XKXX eeeeeeeeeinnnnseseeeeeseennnnaeseeeeerensssnnaseseeessesssnnnesesessnsmssnnnnnseseesnensnnnnseeees XX

P00, 000,00 0. 0.0 G XX

UcUNCU BOLUM
(BOLUM BASLIGI)

D0 0,00 0,00 0.4 O SR 98
1oL, XXX XXXX XKXX eeeeeeeeennnnnneseseseerennnnaeseseeesenssnnnnaseseeessesssnnnesesessnssssnnnneseseesnensnnnnnseeees XX
1.2 XXX XXXKX KXXX teettuueeeerunueseessneeeessnesesssnnesesesnnesssssnnssesssnnnsesssnnesssssnnesssssnneessssnneesssnnn XX

D000 .0.0.0.0 6.0, Cor OO UU PR XX

1T ] Y 155

N AN Rt 167

EKLER oottt ettt ettt e e e e e e et ettt e e e e e e e e ee e st e eeeeeeeaeaa b e aeeeeera st ataaaaaeererrrtaaans 187
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Ek.6: KISALTMALAR ORNEGI

Kisaltmalar Aciklamalar
AB Avrupa Birligi
BDDK Bankacilik Diizenleme ve Denetleme Kurumu
BTK
DIBS Aciklamalar bir satirdan uzun olmamalidir
MB Aciklamalar bir satirdan uzun olmamalidir
TBS Aciklamalar bir satirdan uzun olmamalidir
VZA Kisaltmalar alfabetik sirayla verilmelidir

Kisaltmalar alfabetik sirayla verilmelidir

Kisaltmalar alfabetik sirayla verilmelidir

Kisaltmalar alfabetik sirayla verilmelidir
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